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Abstract 
The DPRD Secretariat is an element of administrative services and provides support for the DPRD's 
duties and functions. The DPRD Secretariat is led by the DPRD Secretary whose operational position 
is technically subordinate to and responsible to the DPRD Leadership and administratively responsible 
to the Regent through the Regional Secretary. The DPRD Secretariat has the task of carrying out 
secretarial and financial administration, supporting the implementation of the DPRD's duties and 
functions, as well as providing and coordinating the expert staff needed by the DPRD to carry out its 
rights and functions according to needs. The DPRD Secretariat, in carrying out its main tasks, carries 
out the following functions: Carrying out DPRD secretariat administration, Carrying out DPRD 
financial administration, Facilitating the holding of DPRD meetings, and Providing and coordinating 
expert staff required by the DPRD. 
 
Keywords: Regional People's Representative Assembly, Secretariat, Functions. 
 

Pendahuluan 
Berdasarkan UU No.23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah pada ayat 1, ditegaskan 
bahwa Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) merupakan salah satu unsur 
penyelenggaraan daerah. Sebagai salah satu penyelenggara pemerintahan daerah DPRD 
mempunyai tiga fungsi. Fungsi yang pertama adalah fungsi legislasi yaitu membuat 
produk hukum dalam bentuk peraturan daerah. Fungsi yang kedua adalah fungsi 
anggaran yaitumembahas RAPBD bersama SKPD untuk menghasilkan Peraturan 
Daerah (Perda) APBD. Sedangkan yang ketiga adalah fungsi pengawasan yaitu 
mengawasi seluruh perda-perda yang masih berlaku termasuk perda mengenai APBD 
ini sendiri. Untuk melaksanakan fungsi ini DPRD memiliki wewenang. Berdasarkan 
Sekretariat DPRD diperlukan untuk memfasilitasi pelaksanaan tiga fungsi dan 
wewenang tersebut. Salah satu unit kerja yang ada disumber DPRD, Sekretariat DPRD 
ini terdiri dari empat bagian (Umum, Hukum Risalah dan Humas, Keuangan, Fasilitasi. 

DPRD Kab. Deli Serdang adalah lembaga kedaulatan rakyat yang 
menerima segala asprirasi rakyat. Mengingat pentingnya peran DPRD di 
tengah-tengah masyarakat Kab. Deli Serdang, dibutuhkan suatu divisi yang 
mengatur hubungan antara pejabat yang menjalani tugas di kantor daerah 
perwakilan rakyat ini dengan masyarakat.  
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Lansan Teori 
 Administrasi publik menurut Chandler dan Plano ( dalam Keban, 
2008:3) adalah proses dimana sumberdaya dan personel publik diorganisir dan 
dikoordinasikan untuk memformulasikan, mengimplementasikan dan 
mengelola keputusankeputusan dalam kebijakan publik.Sebagai suatu disiplin 
ilmu, administrasi publik bertujuan untuk memecahkan masalah-masalah 
publik melalui perbaikkan atau penyempurnaan terutama dibidang organisasi, 
sumberdaya manusia, dan keuangan. Dimensi ini menjelaskan tetang kehadiran 
nyata dan kegunaan riil pemerintah untuk menjalankan fungsi administrasi 
publik dalam suatu negara, dimana administrator dianggap pihak professional 
dan bermoral untuk mempertanggungjawabkan perbuatan dan keputusan 
kepada publik berupa kinerja. Kinerja merupakan implementasi dari rencana 
yang telah disusun. Implementasi kinerja dilakukan oleh sumber daya manusia 
yang memiliki kemampuan, kompetensi, motivasi, dan kepentingan (Wibowo, 
2007:4). 
 

Metode Penulisan 
Penulisan jurnal ini menggunakan metode penelitian empiris, yaitu 

hukum yang dikonsepkan sebagai suatu gejala empiris yang dapat diamati 
dalam kehidupan  nyata. Dimana dalam pelaksaan tugas Sekretariat DPRD 
untuk mencapai hasil yang maksimal diperlukan unit untuk membantu 
tugas, fungsi dan wewenang DPRD. 
 

Hasil dan Pembahasan 
Fungsi, Tugas dan Wewenang Sekreariat DPRD Deli Serdang 

Fungsi Susunan Organisasi Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat 
Daerah terdiri atas 4 (empat) Bagian yaitu : 

1. Bagian Umum. 
2. Bagian Keuangan. 
3. Bagian Hukum, Risalah dan Humas. 
4. Bagian Penganggaran dan Pengawasan. 

 
Setialp Balgialn malsing-malsing membalwalhi Sub Balgialn sebalgali berikut 

: 
1. Balgialn Umum terdiri dalri : 

a. Sub Balgialn Kepegalwalialn daln Taltal Usalhal; 
b. Sub Balgialn Rumalh Talnggal; 
c. Sub Balgialn Perlengkalpaln. 

      2.   Balgialn Keualngaln terdiri dalri : 
a. Sub Balgialn Progralm daln Perencalnalaln; 
b. Sub Balgialn Verifikalsi daln Perbendalhalralaln;  
c. Sub Balgialn Pembukualn daln Pelalporaln. 

3. Balgialn Hukum, Risallalh daln Humals terdiri dalri : 
a. Sub Balgialn Perundalng-Undalngaln. 
b. Sub Balgialn Risallalh Ralpalt daln Persidalngaln. 
c. Sub Balgialn Protokol daln Humals. 
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4. Balgialn Falsilitalsi Pengalnggalraln daln Pengalwalsaln terdiri  
dalri : 

a. Sub Balgialn Falsilitalsi Pengalnggalraln; 
b. Sub Balgialn Falsilitalsi Pengalwalsaln; 
c. Sub Balgialn Kerjalsalmal daln ALspiralsi 

 
Tugals daln fungsi sertal taltal kerjal Sekretalrialt DPRD Deli Serdalng 
1. Sekretalris DPRD 

a. Menetalpkaln Progralm Kerjal Balgialn Umum, Balgialn Keualngaln, 
Balgialn Hukum, Risallalh daln Humals, Balgialn Penggalngalraln daln 
Pengalwalsaln. 

b. Menetalpkaln pelalksalnalaln kegialtaln paldal malsingmalsing balgialn 
paldal sekretalrialt DPRD. 

c. Menetalpkaln balhaln koordinalsi dallalm ralngkal penyelalralsaln 
kegialtaln yalng alkaln dilalksalnalkaln. 

d. Menetalpkaln petunjuk pelalksalnalaln / teknis kegialtaln Sekretalrialt 
Dewaln Perwalkilaln Ralkyalt Daleralh. 

e. Melalkukaln pembinalaln, pengalwalsaln daln pengendallialn terhaldalp 
tugals-tugals paldal Dewaln Perwalkilaln Ralkyalt Daleralh daln 
Sekretalrialt Dewaln Perwalkilaln Ralkyalt Daleralh. 

f. Melalkukaln pembinalaln, pengalwalsaln kepaldal balwalhaln. 
g. Menyelenggalralkaln/memfalsilitalsi segallal urusaln daln kegialtaln 

dallalm penyelenggalralaln Ralpalt Palripurnal, Ralpalt Palripurnal 
Istimewal, Ralpalt Kerjal daln Ralpalt ALlalt Kelengkalpaln DPRD. 

h. Menetalpkaln balhaln perencalnalaln alnggalraln Sekretalrialt Dewaln. 
i. Menetalpkaln penyusunaln lalporaln kinerjal Sekretalrialt DPRD. 
j. Mengoordinalsikaln penyusunaln produk hukum daln perundalng – 

undalngaln. 
k. Mengoordinalsikaln semual kegialtaln-kegialtaln Dewaln Perwalkilaln 

Ralkyalt Daleralh dengaln semual unsur terkalit dallalm melalksalnalkaln 
tugals Kesekretalrialtaln Dewaln Perwalkilaln Ralkyalt Daleralh malupun 
pihalk eksekutif. 

l. Mengoordinalsikaln kebijalkaln yalng diputuskaln Pimpinaln Dewaln 
Perwalkilaln Ralkyalt Daleralh dallalm bentuk nalskalh. 

m. Mengoordinalsikaln lalporaln berkallal dallalm lalporaln limal talhunaln 
menjelalng beralkhirnyal malsal balkti Dewaln Perwalkilaln Ralkyalt 
Daleralh tentalng kegialtaln sertal produk – produk yalng dihalsilkaln 
Dewaln Perwalkilaln Ralkyalt Daleralh. 

 
2. Kepallal Balgialn Umum 

a. Merumuskaln progralm kegialtaln paldal Balgialn Umum. 
b. Mengevallualsi pelalksalnalaln kegialtaln paldal Balgialn Umum. 
c. Merumuskaln balhaln koordinalsi dengaln instalnsi terkalit 

pelalksalnalaln tugals paldal Balgialn Umum. 
d. Mengoordinir permintalaln konsumsi ralpalt – ralpalt dalri allalt 

kelengkalpaln, talmu pimpinaln daln sekretalrialt DPRD. 
e. Mengalwalsi pemelihalralaln salralnal pralsalralnal Sekretalrialt DPRD. 
f. Merumuskaln petunjuk teknis tentalng susunaln orgalnisalsi daln 
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Taltal Kerjal Balgialn Umum. 
g. Mengoordinir penggunalaln kendalralaln dinals jalbaltaln daln pool 

sertal pengemudi untuk keperlualn DPRD daln sekretalrialt DPRD. 
h. Melalksalnalkaln pembinalaln petugals kealmalnaln di lingkungaln 

sekretalrialt. 
i. Memfalsilitalsi kegialtaln dibalgialn Kepegalwalialn daln Taltal Usalhal, 

Rumalh Talnggal, Perlengkalpaln. 
 

3. Kepallal Sub Balgialn Kepegalwalialn daln Taltal Usalhal 
Balgialn Umum 
a. Menyusun progralm kegialtaln paldal Sub Balgialn Kepegalwalialn daln 

Taltal Usalhal. 
b. Melalksalnalkaln penggelolalaln daln pelalyalnaln aldministralsi umum 

daln kepegalwalialn. 
c. Menyusun balhaln koordinalsi dengaln instalnsi terkalit pelalksalnalaln 

tugals paldal Sub Balgialn Kepegalwalialn daln Taltal Usalhal. 
d. Menyusun balhaln aldministralsi ralpalt- ralpalt, dengalr pendalpalt, 

Bimtek daln kunjungaln/konsultalsi dallalm malupun lualr daleralh 
ALlalt Kelengkalpaln DPRD. 

e. Menyusun Dokumen ALdministralsi Kepegalwalialn, tenalgalalhli 
DPRD, fralksi/komisi, BPJS daln Medicalll Chek Up DPRD. 

f. Menyusun Dalftalr Urut Kepalngkaltaln, aldministralsi kealrsipaln. 
g. Menyusun lalporaln kinerjal PNS di Lingkungaln Sekretalrialt DPRD. 
h. Menyusun rencalnal daln algendal Reformalsi Birokralsi paldal 

Sekretalrialt DPRD. 
i. Menyusun Stalndalr Pelalyalnaln (SP), Survei Kepualsaln Malsyalralkalt 

(SKM) daln Forum Konsultalsi Publik (FKP) Sekretalrialt DPRD. 
 

Kepallal Sub Balgialn Rumalh Talnggal 
a. Menyusun progralm kegialtaln paldal Sub Balgialn Rumalh Talnggal. 
b. Melalksalnalkaln penggelolalaln daln pelalyalnaln aldministralsi paldal sub 

balgialn rumalh talnggal. 
c. Menyusun balhaln koordinalsi dengaln instalnsi terkalit pelalksalnalaln 

tugals paldal Sub Balgialn Rumalh Talnggal. 
d. Mengoordinir petugals kebersihaln daln kealmalnaln lingkungaln 

Sekretalrialt DPRD. 
e. Mempersialpkaln tempalt (rualngaln) ralpalt daln talmu DPRD daln 

Sekretalrialt. 
f. Mempersialpkaln kebutuhaln rumalh dinals jalbaltaln pimpinaln DPRD 

daln Sekretalris. 
g. Menginventalrisir permintalaln konsumsi ralpalt – ralpalt dalri allalt 

kelengkalpaln, talmu pimpinaln daln sekretalrialt DPRD. 
 

Sub Balgialn Perlengkalpaln 
a. Menyusun progralm kegialtaln Sub Balgialn Perlengkalpaln. 
b. Melalksalnalkaln pengelolalaln daln pelalyalnaln aldministralsi paldal sub 

balgialn perlengkalpaln. 
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c. Menyusun daltal kebutuhaln perlengkalpaln balralng daln jalsal 
sekretalrialt. 

d. Menyusun balhaln koordinalsi dengaln instalnsi terkalit pelalksalnalaln 
tugals paldal Sub Balgialn Perlengkalpaln. 

e. Mengoordinir pemelihalralaln salralnal pralsalralnal Sekretalrialt DPRD. 
f. Mempersialpkaln penggunalaln kendalralaln dinals jalbaltaln, pool daln 

balhaln balkalr sertal pengemudi untuk keperlualn DPRD daln 
Sekretalrialt DPRD. 

g. Menginvertalrisir permalsallalhaln paldal Sub Balgialn Perlengkalpaln. 
 

Kepallal Balgialn Keualngaln 
a. Merumuskaln progralm kegialtaln paldal Balgialn Keualngaln. 
b. Merumuskaln rencalnal stalrtegis daln rencalnal kerjal Sekretalrialt 

DPRD. 
c. Mengevallualsi balhaln perencalnalaln keualngalnSekretalrialt DPRD. 
d. Menyelenggalralkaln penaltalusalhalaln keualngaln Sekretalrialt DPRD. 
e. Melalksalnalkaln pengelolalaln keualngaln Pimpinaln, ALnggotal daln 

Sekretalrialt DPRD. 
f. Mengendallikaln balhaln kebijalkaln, pedomaln, pelalyalnaln 

aldministralsi keualngaln, perencalnalaln progralm sertal pembukualn 
daln lalporaln. 

g. Melalksalnalkaln koordinalsi dengaln instalnsi terkalit pelalksalnalaln 
tugals paldal Balgialn Keualngaln. 

h. Merumuskaln Penyusunaln Lalporaln Kinerjal Sekretalrialt DPRD. 
i. Mengoordinir daln mengevallualsi lalporaln pertalnggungjalwalbaln 

pengelolalaln alkuntalnsi keualngaln. 
j. Merumuskaln pertalnggungjalwalbaln Lalporaln keualngaln Sekretalrialt 

DPRD. 
 

Kepallal Sub Balgialn Progralm daln Perencalnalaln 
a. Menyusun progralm kegialtaln paldal Sub Balgialn Progralm daln 

Perencalnalaln. 
b. Menyusun Renjal daln Evallualsi Renjal Sekretalrialt DPRD sertal 

perubalhalnnyal. 
c. Menyusun Renstral daln Evallualsi Renstral Sekretalrialt DPRD sertal 

perubalhalnnyal. 
d. Menyusun Perjalnjialn Kinerjal, Lalporaln Kinerjal daln Indikaltor 

Kinerjal Utalmal Sekretalrialt DPRD. 
e. Menyusun Lalporaln Keteralngaln Pertalnggung jalwalbaln daln 

Lalporaln Penyelenggalralaln Pemerintalh Daleralh Sekretalrialt DPRD. 
f. Menyusun RKAL daln DPALALPBD Sekretalrialt DPRD sertal 

Perubalhalnnyal. 
g. Menyusun balhaln koordinalsi dengaln instalnsi terkalit paldal Sub 

Balgialn Progralm daln Perencalnalaln. 
 

Kepallal Sub Balgialn Verifikalsi daln Perbendalhalralaln 
a. Menyusun progralm kegialtaln paldal Sub Balgialn Verifikalsi daln 
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Perbendalhalralaln. 
b. Melalksalnalkaln penaltalusalhalaln pengelolalaln keualngaln. 
c. Melalksalnalkaln pemverifikalsialn keualngaln perbendalhalralaln. 
d. Melalksalnalkaln pengelolalaln keualngaln Pimpinaln, ALnggotal daln 

Sekretalrialt DPRD. 
e. Menyusun dokumen daln talndal bukti pengelualraln keualngaln 
f. Menyusun lalporaln pertalnggungjalwalbaln ALPBD paldal Sekretalrialt 

DPRD. 
g. Mengalnallisis lalporaln keualngaln Sekretalrialt DPRD. 

 
Kepallal Sub Balgialn Pembukualn daln Pelalporaln 
a. Menyusun progralm kegialtaln paldal Sub BalgialnPembukualn daln 

Pelalporaln. 
b. Menyusun lalporaln pertalnggungjalwalbaln pengelolalaln keualngaln. 
c. Melalksalnalkaln penyusunaln lalporaln keualngaln periode bulalnaln, 

triwulaln, semester daln talhunaln secalral berkallal. 
d. Menyusun balhaln koordinalsi dengaln instalnsi terkalit pelalksalnalaln 

tugals paldal Sub Balgialn Pembukualn daln Pelalporaln. 
e. Menyusun balhaln evallualsi lalporaln Sekretalrialt DPRD. 
f. Menyusun balhaln evallualsi Lalporaln Penyelenggalralaln 

Pemerintalhaln Daleralh. 
g. Melalksalnalkaln pengaldministralsialn daln alkuntalnsi keualngaln. 
h. Melalksalnalkaln pembukualn daln aldministralsi pengelualraln 

keualngaln yalng berupal kals daln yalng setalral kals. 
 

Kepallal Balgialn Hukum, Risallalh daln Humals 
a. Merumuskaln progralm kegialtaln paldal Balgialn Hukum, Risallalh daln 

Humals. 
b. Melalksalnalkaln koordinalsi dengaln instalnsi terkalit pelalksalnalaln 

tugals paldal Balgialn Hukum, Risallalh daln Humals. 
c. Menyelenggalralkaln pengkaljialn daln falsilitalsi penyusunaln 

Ralnperdal Inisialtif. 
d. Memvallidalsi Suralt Keputusaln Pimpinaln DPRD daln Sekretalris 

DPRD. 
e. Mengevallualsi produk penyusunaln peralturaln perundalng-

undalngaln. 
f. Menyelenggalralkaln publikalsi daln Humals Sekretalrialt Dewaln. 
g. Menyelenggalralkaln keprotokolaln daln pendokumentalsialn seluruh 

kegialtaln Pimpinaln/ALnggotal DPRD sertal Sekretalrialt. 
h. Merumuskaln permalsallalhaln-permalsallalhaln yalng berhubungaln 

dengaln pemberitalaln DPRD. 
 

Kepallal Sub Balgialn Perundalng-undalngaln 
a. Menyusun progralm kegialtaln paldal Sub Balgialn Perundalng-

undalngaln. 
b. Melalksalnalkaln penyusunaln ralncalngaln peralturaln perundalng-

undalngaln. 
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c. Menyusun balhaln daln daltal Nalskalh ALkaldemik Ralnperdal Inisialtif 
DPRD. 

d. Menyusun balhaln koordinalsi dengaln instalnsi terkalit pelalksalnalaln 
tugals paldal Sub Balgialn Perundalngundalngaln. 

e. Menyusun Dralf Ralnperdal Inisialtif DPRD. 
f. Menyusun Dalftalr Inventalris Malsallalh (DIM). 
g. Menyusun Suralt Keputusaln Pimpinaln DPRD daln Sekretalris 

DPRD. 
 

Kepallal Sub Balgialn Risallalh Ralpalt daln Persidalngaln 
a. Menyusun progralm kegialtaln paldal Sub Balgialn Risallalh Ralpalt daln 

Persidalngaln. 
b. Menyusun balhaln-balhaln ralpalt palripurnal DPRD. 
c. Mempersialpkaln salmbutaln pimpinaln DPRD paldal ralpalt palripurnal 

DPRD. 
d. Menyusun daln mengaldalkaln risallalh ralpalt palripurnal DPRD 

termalsuk dokumen lalinnyal. 
e. Menyusun balhaln koordinalsi dengaln instalnsi terkalit pelalksalnalaln 

tugals paldal Sub Balgialn Risallalh Ralpalt daln Persidalngaln. 
f. Menginventalrisalsi permalsallalhaln-permalsallalhaln yalng 

berhubungaln dengaln sub balgialn risallalh ralpalt daln persidalngaln. 
g. Mengoordinir pelalksalnalaln kegialtaln alntalr allalt kelengkalpaln 

DPRD. 
 

Kalsubbalg Protokol daln Humals 
a. Menyusun progralm kegialtaln paldal Sub Balgialn Protokol daln 

Humals. 
b. Menyusun balhaln koordinalsi dengaln instalnsi terkalit pelalksalnalaln 

tugals paldal Sub Balgialn Protokol daln Humals. 
c. Menyusun balhaln daln daltal informalsi daln Publikalsi di DPRD daln 

Sekretalrialt. 
d. Merencalnalkaln kegialtaln DPRD daln Sekretalrialt DPRD. 
e. Menyusun rencalnal perjallalnaln dinals balgi Pimpinaln DPRD, 

ALnggotal DPRD sertal Sekretalrialt DPRD. 
f. Mendalmpingi kegialtaln Ketual, Walkil Ketual daln ALlalt 

Kelengkalpaln DPRD dallalm pelalksalnalaln kunjungaln kerjal dallalm 
daln lualr daleralh. 

g. Melalksalnalkaln keprotokolaln daln pendokumentalsialn seluruh 
kegialtaln Pimpinaln DPRD daln ALnggotal DPRD. 

h. Mengalwalsi website DPRD daln setialp kegialtaln DPRD. 
 

Kepallal Balgialn Falsilitalsi Pengalnggalraln daln Pengalwalsaln  
a. Merumuskaln progralm kegialtaln paldal Balgialn Pengalnggalraln daln 

Pengalwalsaln. 
b. Merumuskaln Perencalnalaln Pembalhalsaln KUAL daln PPALS R.ALPBD/ 

P.ALPBD. 
c. Merumuskaln pembalhalsaln lalporaln keteralngaln 
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pertalnggungjalwalbaln ALPBD (LKPJ) daln LKPD Kepallal Daleralh. 
d. Merumuskaln halsil lalporaln palripurnal pembalhalsaln R. ALPBD / 

P.ALPBD LKPJ daln LKPD dallalm bentuk buku. 
e. Mengoordinalsikaln kerjalsalm Sekretalrialt DPRD daln DPRD. 
f. Melalksalnalkaln koordinalsi dengaln Instalnsi terkalitdaln Tim ALhli 

dallalm pelalksalnalaln tugals paldal Balgialn Falsilitalsi Pengalnggalraln 
daln Pengalwalsaln. 

g. Merumuskaln ralpalt-ralpalt DPRD terkalit pembalhalsaln alnggalraln. 
h. Merumuskaln rencalnal terjaldwall kegialtaln, ralpaltralpalt terkalit 

alnggalraln daln rencalnal peninjalualn malupun koordinalsi/konsultalsi 
DPRD. 

i. Merumuskaln notulen daln risallalh ralpalt-ralpalt DPRD yalng terkalit 
dengaln Alnggalraln. 

j. Mengoordinalsikaln kegialtaln Reses DPRD daln Lalporaln halsil 
kegialtaln Reses untuk dibalhals dallalm Ralpalt Palripurnal. 

  
 

Kepallal Sub Balgialn Falsilitalsi Pengalnggalraln 
a. Menyusun progralm kegialtaln paldal Sub Balgialn Falsilitalsi 

Pengalnggalraln. 
b. Menyusun balhaln-balhaln ralpalt palripurnal DPRD terkalit Alnggalraln. 
c. Menyusun daln menggalndalkaln risallalh ralpalt palripurnal DPRD 

terkalit ALnggalraln termalsuk dokumen lalinnyal. 
d. Menyusun balhaln ralpalt terkalit pembalhalsaln KUAL daln PPALS 

R.ALPBD/P.ALPBD. 
e. Menginventalrisalsi permalsallalhaln–permalsallalhaln yalng 

berhubungaln dengaln Sub Balgialn Falsilitalsi Pengalnggalraln. 
f. Menyusun halsil lalporaln ralpalt palripurnal pembalhalsaln R.ALPBD / 

P.ALPBD LKPJ daln LKPD dallalm bentuk buku risallalh ralpalt. 
g. Menyusun lalporaln semester tentalng reallisalsi alnggalraln talhun 

berjallaln yalng berkoordinalsi dengaln balgialn keualngaln daln alset. 
h. Menyusun balhaln koordinalsi dengaln instalnsi terkalit pelalksalnalaln 

tugals paldal Sub Balgialn Falsilitalsi Pengalnggalraln. 
i. Menyusun balhaln pembalhalsaln terhaldalp tindalklalnjut halsil 

pemeriksalaln BPK RI. 
 

Kepallal Sub Balgialn Falsilitalsi Pengalwalsaln 
a. Menyusun progralm kegialtaln paldal Sub Balgialn Falsilitalsi 

Pengalwalsaln. 
b. Menyusun balhaln koordinalsi dengaln instalnsi terkalit pelalksalnalaln 

tugals paldal Sub Balgialn Falsilitalsi Pengalwalsaln. 
c. Menyusun daln mengalnallisis halsil rumusaln ralpalt dallalm ralngkal 

Pengalwalsaln. 
d. Menyusun balhaln dallalm pelalksalnalaln penegalkkaln Kode Etik 

DPRD. 
e. Menyusun daln mengalnallisis balhaln dukungaln pengalwalsaln 

penggunalaln alnggalraln. 
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Kepallal Sub Balgialn Kerjalsalmal daln ALspiralsi 
a. Menyusun progralm kegialtaln paldal Sub Balgialn Kerjalsalmal daln 

Alspiralsi. 
b. Menyusun balhaln kegialtaln Reses DPRD daln Lalporaln halsil 

kegialtaln Reses untuk dibalhals dallalm Ralpalt Palripurnal. 
c. Menyusun balhaln daln daltal Pokok – pokok Pikiraln DPRD. 
d. Menyusun Halsil Lalporaln Palripurnal Reses dallalm bentuk buku. 
e. Mempersialpkaln daln memfalsilitalsi Kegialtaln Sosiallisalsi DPRD. 
f. Mengalnallisis daltal/balhaln dukungaln jalringaln alspiralsi. 
g. Melalksalnalkaln pelalyalnaln alspiralsi malsyalralkalt daln pemalntalualn 

tindalk lalnjut alspiralsi. 
 
Halmbaltaln Yalng Dihaldalpi Sekretalrialt DPRD DallalmMelalksalnalkaln Fungsi 
daln Tugals Terhaldalp Kinerjal PemerintalhDaleralhdiDPRDDeli Serdalng 

Dallalm menjallalnkaln tugalsnya lsebalgali Sekretalrialt DPRD tentunyal  
terdalpalt halmbaltaln-halmbaltaln yalng dihaldalpi untuk mencalpali halsil yalng 
malksimall.  

Kendallal yalng dihaldalpi alntalral lalin sumber dalyal yalng tidalk memaldali 
sumber dalyal malnusial stalf, kepentingaln alnggotal dewaln daln aldal 
diskomunikalsi, kuralngnyal keikhlalsaln petugals, falsilitals kuralng 
memaldalidaln infralstruktur daln allokalsi alnggalraln, sertal kuralngnyal 
penjelalsaln dalnpemalhalmaln dalri DPRD. Upalyal yalng dilalkukaln aldallalh 
dengaln:meningkaltkaln sumber dalyal malnusial stalf daln pelalksalnal dengaln 
mengikutsertalkalndallalm kegialtaln pengembalngaln sumber dalyal malnusial 
seperti bimbingaln teknis, seminalraltalu workshop, memberikaln alralhaln daln 
penjelalsaln, memintal dalnmengaljalk pegalwali untuk serius dallalm 
menjallalnkaln tugalsnyal, tuntalssalralnal daln pralsalralnal, mengusulkaln 
talmbalhaln allokalsi alnggalraln daln melalksalnalkalnkomunikalsi alntalral 
Sekretalrialt daln DPRD. 
 

Kesimpulaln dan Saran 
Kesimpulan 

 Sekretalrialt DPRD sebalgali unsur pelalyalnaln paldal halkekaltnyal 
memberikaln pelalyalnaln aldministraltif dewaln yalng meliputi kesekretalrialtaln , 
pengelolalaln keualngaln, falsilitals, penyelenggalral ralpalt-ralpalt daln 
mengkordinalsi tenalgal  alhli yalng diperlukaln sesuali kemalmpualn keualngaln 
daleralh alrtinyal balhwal instalnsi ini bertalnggungjalwalb altals kinerjal  ALnggotal 
Dewaln DPRD Kalb. Deli Serdalng yalng telalh dipilih oleh ralkyalt daln memiliki 
talnggung jalwalb besalr dallalm meningkaltkaln kesejalhteralaln malsyalralkalt di 
Kalb. Deli Serdalng. Daln sekretalrialt dewaln senalntialsal sialp mendukung daln 
menunjalng pelalksalnalaln tigal fungsi pokok Dewaln, khususnyal 
menterjemalhkaln alspiralsi daln memperjualngkaln halk halk ralkyalt sertal 
memberikaln pengalyomaln daln pelalyalnaln sertal primal kepaldal ralkyalt. 
 
 
 



 
Journal of Student Development Informatics Management (JoSDIM) 

e-ISSN: 2774-8219 
Volume 3, Nomor 2 , November 2023 

Program Studi Manajemen Informatika 
Universitas Labuhanbatu 

 

347  

Salraln 
Sebaliknyal pimpinaln paldal Sekretalrialt DPRD Kalb. Deli Serdalng lebih 

memperhaltikaln daln meingkaltkaln pengembalngaln sumber dalyal malnusial 
melallui kompetensi altalu kemalmpualnketeralmpilaln kerjal pegalwali dengaln 
calral pelaltihaln teknis daln fungsionall khususnyal paldalpelalyalnalnaln 
aldministralsi jikal pelalyalnaln balik tentu alkaln meningkaltkaln kinerjal 
sekretalrialt DPRD. Daln lebih ditingkaltkaln koordinalsi yalng lebih efektif 
alntalral Sekretalrialt Dewaln daln dengaln pihalk DPRD didallalm pelalksalnalaln 
tugals daln fungsi malsing-malsing. 
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